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                                                                                Приложение 

                                                                                к приказу от «       »          2020 г. № 
Положение  

о реализации единой  учетной политики для целей бухгалтерского (бюджетного) учета в Управлении муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа
Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Управления муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа.
  Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с действующим законодательством, с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах:
- Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Бюджетным кодексом РФ № 145-ФЗ от 31.07.1998 года;

- приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее – Приказ 256н);

- приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее – Приказ 257н);

- приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее – Приказ 258н);
- приказ Казначейства России от 29.09.2017 № 259 "Об утверждении Стандарта управления внутренними (операционными) казначейскими рисками в Федеральном казначействе" (далее – Приказ 259);
- приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее – Приказ 260н);
- приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки" (далее – Приказ 274н);

- приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты" (далее – Приказ 275н);

Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств" (далее – Приказ 278н);

- приказом Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

- приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (ред. от 30.11.2018) "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления" (далее – Приказ 209н);

- приказом Минфина России от 08.06.2018 № 132н (ред. от 06.03.2019) "О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения" (далее – Приказ 132н);

- приказом Минфина России от 06.12.2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – инструкция № 162н) – в части исполнения полномочий получателя бюджетных средств;

- приказом Минфина России от 31.03.2018 N 64н;

- приказом Минфина РФ от 28.12.2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ» (далее – Инструкция 191н);
- приказом Минфина России от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методическими указаниями по их применению» (далее – Приказ № 52н);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

-   Уставом учреждения;

- иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.
1. Общие положения.
   1. Обязанности по организации ведения бухгалтерского (бюджетного) учета в Управлении муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа (далее - Учреждение) возлагаются на отдел бухгалтерского учета и отчетности Управления муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа (далее – ОБУ и О).

ОБУ и О учреждения:

·  несет ответственность за организацию бухгалтерского (бюджетного) учета в Учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций;

·  несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности (п. 14 Инструкции 157н). 

(Основание: п. 1 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 4 Инструкции 157н)
2. Руководитель учреждения:
· обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований начальника отдела бухгалтерского учета а отчетности (далее ОБУ и О) по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в ОБУ и О необходимых документов и сведений.
Сотрудники ОБУ и О руководствуются в своей деятельности Положением о деятельности отдела бухгалтерского учета и отчетности (Приложение №1), должностными инструкциями. Работники ОБУ и О несут ответственность за состояние бухгалтерского (бюджетного) учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности. 
 (Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12 2011 г. N 402-ФЗ). 

2. Начальник ОБУ и О подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного (бухгалтерского) учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной (бухгалтерской), налоговой и статистической отчетности. 

          Требования начальника ОБУ и О по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в ОБУ и О необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.
3. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется с использованием Рабочего плана счетов бюджетного учета, разработанного в соответствии с Инструкцией №157н, Инструкцией №162н.
 (Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки).
Учреждение вправе вводить дополнительные аналитические коды синтетических счетов Единого плана счетов (п. 1 Инструкции N 157н).
4. Номер счета Рабочего плана счетов бюджетного (бухгалтерского) учета учреждение формирует с учетом положений Инструкции по применению плана счетов бюджетного учета (п. 21 Инструкции N 157н).

Номер счета бюджетного учета состоит из двадцати шести разрядов:

	Номер счета 

	код 

	аналитический по бюджетной классификации
	вида деятельности 
	синтетического счета 
	аналитический по КОСГУ

	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	

	номер разряда счета 

	1 - 17
	18
	19
	0
	1
	22
	23
	24
	25
	26


В 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий:

В разрядах 1-3 учитывается глава по бюджетной классификации.
В разрядах 4-7 – соответствующие коды функциональной структуры расходов ( КФСР);

В разрядах 8-17 – соответствующие классификации целевых статей расходов (КЦСР) в отчетном году;
В разрядах 18-23 – соответствующие классификации виды расходов (КВР), Доп. ФК, Доп. ЭК, Доп. КР  в отчетном году.
В разрядах 24-26 указывается соответствующий код классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).
(Основание: приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н (ред. от 30.11.2018) "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления").
( Основание: пункт 21 Инструкции № 157н).

При осуществлении своей деятельности в Учреждении применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

«1», «3» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

«4» - средства во временном распоряжении.

          Учреждение использует забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, имеет вправе вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля за сохранностью имущества, выданного в пользование, утвержденные в Рабочем плане счетов (Приложение № 2).  
           (Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 ФСБУ  Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».)
5. Бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета, ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций. 

6. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются:

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;

- иные унифицированные формы первичных документов при их отсутствии в Приказе Минфина России N 52н;

- формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении №4.
(Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 25 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 6 Инструкции N 157н)
7. Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
8. Все первичные (сводные) учетные документы, независимо от формы, подписываются руководителем или уполномоченным им лицом.

Первичный (сводный) учетный документ, оформляющий операции с денежными средствами, кроме руководителя (уполномоченного лица) подписывается начальником ОБУ и О или уполномоченным им лицом.

Уполномоченные лица определяются письменным распоряжением того лица, которое передает соответствующие полномочия.

(Основание: п. 26 ФСБУ "Концептуальные основы")
9. График документооборота, устанавливающий порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов для отражения в бюджетном учете, утверждается приказом руководителя по форме, приведенной в (Приложении № 3).
10. Данные первичных (сводных) учетных документов, прошедших внутренний контроль, регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н; (Приложение № 4)
- по формам, которые разработаны учреждением.

Формы самостоятельно разработанных регистров бюджетного учета приведены в Приложении № 5 

(Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона N 402-ФЗ,  п. 11 Инструкции N 157н).
Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных организацией, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (ф. 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке "Профессиональное суждение". Подобным образом оформляются в том числе и операции по изменению стоимостных оценок объектов учета, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов учета. 

(Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 25 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»,п. 11Инструкции к Единому плану счетов № 157н)
       11. Регистры бюджетного учета формируются, распечатываются, подписываются и хранятся на бумажном носителе. (Приложение № 6)
Ответственность за хранение регистров несет руководитель организации.

(Основание: п. п. 32, 33 ФСБУ "Концептуальные основы", п

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=40304FA2C446E3FC8552EB551339FDDC4D09940BD84522C12ABE916876FDDE1E9F4E4D55E4jDq4C". 14 Инструкции N 157н).
       12. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бюджетного учета осуществляется в течение сроков, установленных приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019г. № 236 «Об утверждении перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в  деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»,  но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

(п. 19 Инструкции N 157н)
        13. Состав и деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов изложены в  Приложением №7. Руководитель учреждения может определить несколько направлений деятельности комиссии. 
        14. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

(Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

        15. При внесении изменений в учетную политику начальник ОБУ и О оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе  профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

 (Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)
2. Технология обработки учетной информации.
1. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом в электронном виде с применением следующих программных продуктов:

- « 1 С Бухгалтерия государственного учреждения» и  «1 С: Зарплата и кадры государственного учреждения»;

- «АЦК – Финансы» с применением электронно-цифровой подписи;

- СУФД с применением электронно-цифровой подписи.
(Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи ОБУ и О учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России, с Федеральным органом Казначейства России;

- передача бухгалтерской отчетности Финансовому управлению администрации Чебаркульского городского округа;
- передача данных (заявки на кассовый расход, договоры) по программе АЦК-Финансы;

- формирование реестров в банк на выплату заработной платы,  реестров на открытие банковских карт в рамках зарплатного проекта (Сбербанк);

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

- размещение информации ПРОЕКТ Смарт-Про;

- размещение информации на сайте http://zakupki.gov.ru

 
3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 
  4. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.


Список сотрудников (Приложение №8), имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.

(Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н)

5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности проводятся следующие мероприятия:

· производится сохранение резервных копий 1С: Бухгалтерия государственного учреждения, 1С: Зарплата и кадры государственного учреждения в постоянном режиме (ежедневно);

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

(пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
6. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухгалтерского учета и при необходимости – в первичные документы. 
7. В бухгалтерском учете для отражения исправительных записей по ошибкам прошлых лет Инструкцией № 183н предусмотрены следующие счета:

- 401 18 000, 401 19 000 (в части бухгалтерских записей по ошибкам, корректирующих показатель доходов по финансовому году, предшествующему отчетному, по иным прошлым финансовым годам соответственно);

- 401 28 000, 401 29 000 (в части бухгалтерских записей по ошибкам, корректирующих показатель расходов по финансовому году, предшествующему отчетному, по иным прошлым финансовым годам соответственно);

- 304 84 000, 304 94 000 (в части расчетов между головным учреждением и обособленным подразделением по финансовому году, предшествующему отчетному, по иным прошлым финансовым годам соответственно);

- 304 86 000, 304 96 000 (по иным расчетам года, предшествующего отчетному, по иным прошлым финансовым годам соответственно).

Ошибки прошлых лет, допущенные при ведении бухгалтерского учета, исправляются в текущем отчетном периоде на дату обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью способом "красное сторно" с применением вышеуказанных счетов.

Исправительные операции отражаются в отдельном журнале по прочим операциям с признаком "Исправление ошибок прошлых лет".

Информация из указанного журнала операций отражается в оборотах главной книги (в момент обнаружения ошибки прошлых лет и осуществления корректировочных записей).

В конце года закрытие показателей счетов бухгалтерского учета по отражению ошибок прошлых лет (счета 0 401 18 000, 0 401 19 000, 0 401 28 000, 0 401 29 000, 304 84 000, 304 94 000, 304 86 000, 304 96 000) осуществляется в общеустановленном порядке (с применением счета 0 401 30 000).

Операции по закрытию счетов, на которых обособлена информация по исправлению ошибок прошлых лет, отражаются также в журнале по прочим операциям с признаком "Исправление ошибок прошлых лет".

 (Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств.
1. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками ОБУ и О в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение № 9). 
            (Основание: п. 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»). 
4. Учет основных средств.
1.Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Перечень объектов, которые относятся к группе «Производственный и хозяйственный инвентарь». (Приложение №10)
2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства»), (Приложение № 7)
3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 13 знаков:

Первый уровень:

- код аналитического учета (СС – 2 знака).

Второй уровень:

- день поступления (ДД – 2 знака);

- месяц поступления (ММ – 2 знака);

- год поступления (ГГ – 2 знака).

Третий уровень:

- порядковый номер в группе (5 знаков).

Все уровни между собой разделяются точкой.

(Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

 4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально-ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена инвентаризационной комиссии (заместителя начальника ОБУ и О) путем нанесения номера на инвентарный объект.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование;

- инвентарь производственный и хозяйственный.

(Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства»)

6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально справедливой стоимости на аналогичную продукцию (в порядке убывания важности) или иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

При объединении инвентарных объектов в один, стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей  и сумм начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. 

Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование;

- транспортные средства.
(Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства»)

8. Начисление амортизации осуществляется: 

- на объекты стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при принятии объекта на учет;

- на объекты стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.

(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

(Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37,39 Стандарта «Основные средства»)

9. По объектам материальных и нематериальных основных фондов, составляющим государственную (муниципальную) казну, амортизация отражается в следующем порядке:

- по объектам нефинансовых активов, включенным в состав государственной (муниципальной) казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем;

- на объекты нефинансовых активов, с даты их включения в состав государственной (муниципальной) казны амортизация не начисляется, если иное не установлено нормативным правовым актом финансового органа публично-правового образования, в собственности которого находится имущество, составляющее государственную (муниципальную) казну, изданного с учетом требований законодательства Российской Федерации (далее - правовой акт по бюджетному учету казны).

Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе имущества государственной (муниципальной) казны осуществляется учреждением (правообладателем) при принятии к учету объекта по основанию закрепления за ним права оперативного управления, если иное не установлено правовым актом по бюджетному учету казны. При этом указанный расчет и единовременное начисление суммы амортизации осуществляется на основании данных о его первоначальной (балансовой, остаточной) стоимости, иной стоимости объекта, указанной в реестре государственной (муниципальной) казны и срока нахождения в составе имущества казны
 Аналитический учет по счетам "Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны", "Амортизация движимого имущества в составе имущества казны", "Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны" не ведется, если иное не предусмотрено правовым актом по бюджетному учету казны.
 Операции по амортизации имущества, составляющего государственную (муниципальную) казну, отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

(Приказ Минфина России от 01.12.2010 N 157н (ред. от 28.12.2018) "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" ).
             10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

(Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства»)

11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» 

12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

(Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

 13. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

14. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

15. Объекты недвижимого имущества подлежат принятию к учету после государственной регистрации прав на него. 

16. В случае поступления объектов основных средств от иных организаций полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики.

17. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики, исходя из условий их использования.

Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету. Это перемещение отражается с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".

(Основание: п. 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 8 Стандарта "Основные средства")

              18. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования.

В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.

В ситуации, когда для полученного основного средства нормативный срок полезного использования, установленный для соответствующей амортизационной группы, истек, но по данным передающей стороны амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.

(Основание: п. 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 8 Стандарта "Основные средства").

5. Учет материальных запасов.

1. Материальными запасами, которые учитываются на счете 0 105 00 000 "Материальные запасы", являются материальные ценности в виде сырья, материалов, предназначенных для использования в процессе деятельности учреждения, а также произведенной готовой продукции и приобретенных для продажи товаров (п. 98, п.99 Инструкции N 157н).
2. Материальные запасы в зависимости от их вида группируются по следующим счетам бюджетного учета (п. 21 Инструкции N 162н), (Приложение № 11).

3. При приобретении за плату материальных запасов для нужд казенного учреждения применяются правила договора поставки (ст. ст. 506 - 522 ГК РФ; п. 2 ст. 525 ГК РФ).

4. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по их фактической стоимости с учетом сумм НДС, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме случаев приобретения материальных запасов в рамках деятельности, облагаемой НДС) (п. п. 23, 100 Инструкции N 157н).

5. Фактическая стоимость приобретенных за плату материальных запасов формируется с учетом (п. 102 Инструкции N 157н). В фактическую стоимость материальных запасов не включаются суммы общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением материальных запасов (п. 105 Инструкции N 157н).

6. Материальные запасы приобретаются в рамках одного договора с поставщиком, полученные от него ценности принимаются учреждением на учет непосредственно на счет 0 105 00 000 в корреспонденции со счетом   0 302 34 000.

7. В бухгалтерском учете все виды ГСМ учитываются в составе материальных запасов, для учета ГСМ  в учреждении предусмотрен счет 105 33 "Горюче-смазочные материалы", на котором учитываются все виды топлив, горючих и смазочных материалов (п. 118 Инструкции N 157н). Приобретение ГСМ осуществляется по безналичному расчету, путем заключения  договора с поставщиком  в соответствии с Федеральным законом N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" от 05.04.2013 г.
      Согласно Положения о порядке учета ГСМ, заполнения и обязательных реквизитах путевых листов, нормах расхода горюче-смазочных материалов на служебном автотранспорте Управления муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа, утвержденного Приказом от 04.12.2019г. № 167 «об утверждении Положения о порядке учета ГСМ, заполнения и обязательных реквизитах путевых листов, нормах расхода топлив и горюче-смазочных материалов на служебном транспорте».
     Переход на зимние нормы осуществляется с 01 ноября, путевые листы предоставляются  водителем  в отдел бухгалтерского учета и отчетности еженедельно. (Основание: Приложение № 12). 
      Отделом бухгалтерского учета и отчетности производится сопоставление фактически израсходованных объемов ГСМ с объемами, которые при конкретных обстоятельствах (пробеге, времени работы) должны были быть израсходованы в соответствии с установленными нормами.

      При превышении норм проводится разбирательство (расследование), по результатам которого устанавливается:

- отсутствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объективными причинами: эксплуатацией в определенных условиях, в определенной местности; неисправностью, возникшей в пути и т.п.);

- наличие виновных лиц (например, перерасход ГСМ может быть обусловлен ненадлежащей эксплуатацией автомобиля водителем).

      При отсутствии виновных лиц по результатам проверки планируются мероприятия, направленные на недопущение перерасходов ГСМ в будущем (неисправная техника направляется на ремонт, вводится запрет на эксплуатацию определенных моделей в сложных условиях и т.д.).

      При наличии виновных лиц стоимость топлива, израсходованного сверх установленных норм, взыскивается с таких лиц в установленном порядке. При этом в бухгалтерском учете делается запись по дебету счета 0 209 74 000 "Расчеты по ущербу материальных запасов" и кредиту счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".
      Списание ГСМ производится 1 раз в месяц, основанием для списания ГСМ  являются путевые листы и ведомость расхода ГСМ.
8. Канцелярские товары, бумага принимаются к учету по их первоначальной стоимости, которая формируется исходя из фактических затрат, с учетом НДС. Поступление канцелярских товаров, бумаги учитывается на основании документов, полученных от поставщиков (товарные чеки, товарно-транспортные накладные, счета-фактуры, универсально передаточные документы). Выдача сотрудникам канцелярских товаров, бумаги осуществляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 
9. Выбытие канцелярских товаров, бумаги, учитываемых в составе материальных запасов, происходит по фактической стоимости каждой единицы либо по средней стоимости. 
10. Основанием для списания материальных запасов является Акт о списании материальных запасов (ф.0504230) и ведомость выдачи материальных ценностей (ф.0504210). 
11. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных (сводных) учетных документов (п. 114  Инструкции N 157н).
12. Учет прочих материальных запасов (приобретение штампов, печатей):
печати предназначены для создания оттиска изображения или текста на различных носителях. Автоматическая печать представляет собой механизм, в основе работы которого заложен вращающийся механизм, обеспечивающий перенос краски со встроенной штемпельной подушки на бумажный (или иной) носитель посредством клише. Исходя из этого, автоматическая печать рассматривается в качестве самостоятельного объекта, применяемого в управленческих целях в течение длительного периода времени. Следовательно, расходы на ее приобретение могут отражаться по статье 310 КОСГУ. Таким образом, руководствуясь положениями инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162, приобретение автоматической печати в учете казенного учреждения может отражаться следующими записями: 

Дебет 1 106 31 310 Кредит 1 302 31 73Х - приняты к учету вложения в основные средства; 

Дебет 1 101 36 310 Кредит 1 106 31 310 - автоматическая печать принята к учету. ведется на счете 105.36.000. 
13.  Расходы на приобретение аккумуляторов, блоков питания и источников бесперебойного питания производятся в соответствии с Приложением № 13.
6. Учет марок и конвертов.
       1. Учет марок и конвертов ведется на счет 201.35 «Денежные документы». Прием и выдача маркированных конвертов и марок оформляется приходным кассовым ордером (ф. 0310001) и расходным кассовым ордером (ф. 0310002) с указанием на них записи «Фондовый» (п. 170 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
         Немаркированные конверты, приобретенные для текущей деятельности учреждений, отражаются в составе материальных запасов на счете 105.3Х «Прочие материальные запасы» (п. 118 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
        2. Расходы на приобретение конвертов, марок производятся по КВР 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг». В бухгалтерском учете расходы распределяются по кодам КОСГУ:

- маркированные конверты, марки – подстатья КОСГУ 221 «Услуги связи»;

- немаркированные конверты для награждения сотрудников – подстатья КОСГУ 349 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного применения»;

- немаркированные конверты в остальных случаях – подстатья КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов».

          (п. 51.2.4.4 Порядка применения КБК № 132н, пунктов 10.2.1, 11.4.6, 11.4.8 Порядка применения КОСГУ № 209н).

3. При оформлении кассовых операций учреждению необходимо

руководствоваться Указанием № 3210-Н (п.167 Инструкции № 157н).
7. Нефинансовые активы.

1. Счет 108.00.000 предназначен для учета объектов имущества (нефинансовых активов), составляющих государственную (муниципальную) казну Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, в разрезе материальных основных фондов, нематериальных основных фондов, непроизведенных активов и материальных запасов. (Приложение № 14)
2. Непроизведенные активы:

- земельные участки в составе государственной (муниципальной) казны, а также земельные участки, собственность на которые не разграничена, учитываются по их кадастровой стоимости. (Приложение № 15).
Поступление земельных участков отражаются на балансовых счетах проводками:

Земельные участки в составе государственной (муниципальной) казны:

Д 108.55.000 К 401.10.199  (п. 38 Инструкции 162н.);
Земельные участки, собственность на которые не разграничена:

Д 103.13.000 К 401.10.199  (п. 38 Инструкции 162н.);

3. Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества.
8. Расчеты по доходам.
1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами. 

Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

2. Поступившие доходы отражаются на счетах 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» и 205.20 «Расчеты по доходам от собственности»
   Операции по счету 0205000 оформляются следующими бухгалтерскими записями:

- начисление доходов отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 040110000 "Доходы текущего финансового года", 040140000 "Доходы будущих периодов";

- начисление сумм возвратов плательщикам излишне полученных доходов отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040110000 "Доходы текущего финансового года", 040140000 "Доходы будущих периодов" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам";

- начисление администратором доходов, распределяемых и зачисляемых в иной бюджет бюджетной системы Российской Федерации, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040110000 "Доходы текущего финансового года";

- суммы расчетов по поступлениям в доход бюджета возвратов дебиторской задолженности прошлых лет, у получателей бюджетных средств (администраторов доходов бюджета), осуществляющих отдельные полномочия по начислению и учету платежей в бюджет, отражаются по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 030404000 "Внутриведомственные расчеты" и кредиту, соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам", соответствующих счетов аналитического учета счета 020930000 "Расчеты по компенсации затрат", счета 030305730 "Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет";

- перечисление сумм возвратов доходов бюджета плательщикам отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 021002000 "Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет", 021004000 "Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет";

- начисление доходов в соответствии с условиями договоров и расчетными документами за выполненные и сданные заказчиками отдельные этапы готовой продукции, работ, услуг отражается по дебету счета 020531560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных услуг (работ)" и кредиту счета 040140131 "Доходы будущих периодов от оказания платных услуг (работ)";

- начисление иных доходов, в том числе полученных пожертвований, грантов, благотворительных (безвозмездных) перечислений, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020550000 "Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 040110150 "Доходы от безвозмездных денежных поступлений текущего характера", 040140150 "Доходы будущих периодов от безвозмездных денежных поступлений текущего характера";

- начисление доходов от возврата остатков субсидий бюджетным и автономным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения государственных (муниципальных) заданий, образовавшихся в связи с невыполнением государственного (муниципального) задания (цели не достигнуты) отражается по дебету счета 020934560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от компенсации затрат" и кредиту счета 020641660 "Увеличение дебиторской задолженности по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям";

- начисление доходов будущих периодов в форме грантов по соглашениям о предоставлении грантов в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным) отражается по дебету счета 020589560 "Увеличение дебиторской задолженности по иным доходам" и кредиту счета 040140189 "Иные доходы будущих периодов";

- начисление задолженности покупателей по договору реализации имущества, предусматривающему рассрочку платежа, с переходом права собственности (права оперативного управления) на объект в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным) после завершения расчетов отражается по дебету счета 020571560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами" и кредиту счета 040140172 "Доходы будущих периодов от операций с активами";

- начисление доходов будущих периодов от операционной аренды имущества, переданного арендаторам согласно заключенным договорам (на всю сумму арендных платежей, указанных в договоре), отражается по дебету счета 020521560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операционной аренды" и кредиту счета 040140121 "Доходы будущих периодов от операционной аренды";

- начисление доходов будущих периодов от неоперационной (финансовой) аренды имущества, переданного арендаторам согласно заключенным договорам (на всю сумму арендных платежей, указанных в договоре), отражается по дебету счета 020522560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от финансовой аренды" и кредиту счета 040140122 "Доходы будущих периодов от финансовой аренды";

- начисление доходов будущих периодов от предоставления в аренду земель (операционная аренда), переданных арендаторам согласно заключенным договорам, отражается (на всю сумму арендных платежей, указанных в договоре) по дебету счета 020523560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами" и кредиту счета 040140123 "Доходы будущих периодов от платежей при пользовании природными ресурсами";

- при досрочном прекращении договора аренды (имущественного найма), в соответствии с которым были переданы объекты учета операционной аренды, сумма остатка предстоящих доходов от предоставления права пользования активом (на момент расторжения договора) отражается арендодателем по дебету счета 020521560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операционной аренды" и кредиту 040140121 "Доходы будущих периодов от операционной аренды" методом "Красное сторно";

- при досрочном прекращении договора аренды (имущественного найма), в соответствии с которым были переданы объекты учета неоперационной (финансовой) аренды, сумма остатка предстоящих доходов от ожидаемых арендных платежей (на момент расторжения договора) отражается арендодателем по дебету счета 020522560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от финансовой аренды" и кредиту 040140122 "Доходы будущих периодов от финансовой аренды" методом "Красное сторно";

- при досрочном прекращении договора аренды (имущественного найма) земель, в соответствии с которым были переданы объекты учета операционной аренды (земля), сумма остатка предстоящих доходов от предоставления права пользования активом (на момент расторжения договора) отражается арендодателем по дебету счета 020523560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами" и кредиту 040140123 "Доходы будущих периодов от платежей при пользовании природными ресурсами" методом "Красное сторно";

- начисление арендодателем доходов по условным арендным платежам осуществляется по факту предъявления им арендатору (пользователю) соответствующих требований по возмещению расходов за содержание в соответствии с договором аренды переданного в пользование имущества и отражается по дебету счета 020535560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от условных арендных платежей" и кредиту счета 040110135 "Доходы по условным арендным платежам";

- начисление сумм доходов, требующих уточнения органами казначейства - администраторами невыясненных поступлений отражается при их поступлении по дебету счета 021002189 "Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет прочим доходам" и кредиту счета 020581660 "Уменьшение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям", при выяснении - по дебету счета 020581560 "Увеличение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям" и кредиту счета 021002189 "Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет прочим доходам";

- начисление администратором доходов от предоставления межбюджетных трансфертов согласно соглашению о предоставлении межбюджетного трансферта (Уведомлению по расчетам между бюджетами (ф. 0504817) дебиторской задолженности по доходам от субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых без условий передачи активов, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" (120550000, 120560000) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 040110100 "Доходы экономического субъекта" (040110150, 040110160), в части доходов текущего финансового года, 040140100 "Доходы будущих периодов экономического субъекта" (040140150, 040140160), в части доходов будущих периодов;

- начисление администратором доходов от предоставления межбюджетных трансфертов согласно соглашению о предоставлении межбюджетного трансферта (Уведомлению по расчетам между бюджетами (ф. 0504817) дебиторской задолженности по доходам от субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых с условиями при передачи активов, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" (120550000, 120560000) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040140100 "Доходы будущих периодов экономического субъекта" (040140150, 040140160);

- начисление администратором доходов бюджета от предоставления межбюджетных трансфертов (администратором возврата неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет, предоставленных в форме субвенций, субсидий, иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение (далее - администратор возврата неиспользованных целевых межбюджетных трансфертов прошлых лет, целевые межбюджетные трансферты), возврата неиспользованных остатков целевого межбюджетного трансферта отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040140100 "Доходы будущих периодов экономического субъекта" (040140150, 040140160) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" (120550000, 120560000);

- начисление администратором доходов от возврата неиспользованных остатков целевых межбюджетных трансфертов прошлых лет, администратором доходов от возврата организациями неиспользованных остатков целевых субсидий прошлых лет дебиторской задолженности по возврату неиспользованного остатка целевого межбюджетного трансферта (целевой субсидии организации) отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" (120550000, 120560000) и кредиту счета 020651660 "Уменьшение дебиторской задолженности по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации", соответствующих счетов аналитического учета счета 020640000 "Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям", счета 020680000 "Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера организациям";

- уменьшение дебиторской задолженности по доходам от предоставления целевых межбюджетных трансфертов в связи с уменьшением объема целевого межбюджетного трансферта отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040140100 "Доходы будущих периодов экономического субъекта" (040140150, 040140160) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" (120550000, 120560000);

- поступление сумм доходов отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020100000 "Денежные средства учреждения" (020121510, 020127510), счета 020134510 "Поступления средств в кассу учреждения", соответствующих счетов аналитического учета счета 021002000 "Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет", счета 030305830 "Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет";

- списание в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации, дебиторской задолженности по доходам, как сомнительной, так и безнадежной к взысканию списывается с балансового (забалансового) учета субъекта учета с одновременным уменьшением доходов текущего отчетного периода (уменьшением резерва по сомнительным долгам) на финансовый результат текущего года: для задолженности по доходам используется подстатья КОСГУ 173. Безнадежная задолженность списывается окончательно, а сомнительная продолжает учитывается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность». 

Применяются следующие проводки:

1) КДБ.1.401.10.173   КДБ.1.205.XX.66Х - списана с баланса сомнительная, безнадежная задолженность по доходам;

2) КДБ.1.401.10.173   КДБ.1.209.4Х.66Х - списана с баланса сомнительная, безнадежная задолженность по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров), по суммам принудительного изъятия.

Прекращение признания (выбытия) с балансового (забалансового) учета безнадежной к взысканию задолженности по доходам осуществляется на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате задолженности, права на взыскание задолженности и (или) неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.

(Основание: п. 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п.11 СГС «Доходы», п.9.7.3, 10.7.3 Порядка применения КОСГУ № 209н).
- списание кредиторской задолженности по доходам, невостребованной кредиторами по доходам, отражается по кредиту счета 040110173 "Чрезвычайные доходы от операций с активами" и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" с одновременным отражением списанной кредиторской задолженности на забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами";

- распределение доходов в бюджет, отличный от кода элемента доходов, содержащегося в виде дохода распределяемого поступления, отражается учреждением, администрируемым доходы, распределяемые и зачисляемые в иной бюджет бюджетной системы Российской Федерации, по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040110000 "Доходы текущего финансового года" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 021002000 "Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет". При этом поступление распределенной части указанных доходов, по факту зачисления на счет соответствующего бюджета, отражается администратором доходов по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 021002000 "Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040110000 "Доходы текущего финансового года".

(п. 78 в ред. Приказа Минфина России от 28.12.2018 N 297н)

 (п. 91 Инструкции № 162н).
3. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

4. Для учета поступлений применяются следующие счета:

205 21 000 «Расчеты по доходам от операционной аренды»;

205 23 000 «.Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами»;

205 29 000 «Расчеты по иным доходам от собственности»;

205 41 000 «Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках»;
205 51 000 «Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

205 71 000 «Расчеты по доходам от операций с основными средствами»;

205 73 000 «Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами»;

205 81 000 «Расчеты по невыясненным поступлениям»;

209 41 000 «Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)»;

209 45 000 «Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия».                                                                                              Учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам. ОБУ и О ведет учет расчетов по поступлениям и начислениям в разрезе по КБК видов доходов (поступлений) единым договором по группам плательщиков и соответствующим суммам расчетов.

 Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых учреждением в рамках выполнения полномочий администратора доходов бюджета, по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, указанным в п. 199, п.200 Инструкции № 157н, Инструкции № 162н и учетной политике субъекта учета.
Аналитический учет начислений и поступлений в разрезе по контрагентам ведется структурными отделами управления (ОМИ, ОЗО) в программном продукте «Асгор», ответственными за заключение договоров с контрагентами. (Основание: Приказ от 18.02.2020г. №13)
9. Расчеты с подотчетными лицами.
           1. Все расчеты по подотчетным суммам проводятся с использованием зарплатных карт сотрудников. Наличные денежные средства выдаются под отчет на расходы учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, и командировочные расходы. 
2. Выдача под отчет, возмещение денежных средств по расходам учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, производится работникам учреждения, которые не имеют задолженности по ранее выданным суммам и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности, путем перечисления денежных средств на картсчет сотрудника. (Приложение № 16).Сумма выдачи денежных средств под отчет не может превышать 10 тыс. руб. 

3. Авансы на командировочные расходы выдаются под отчет всем лицам, работающим в учреждении на основании трудовых договоров, направленным в служебную командировку в соответствии с приказом руководителя, в пределах сумм расходов, установленных Положением о служебных командировках (Приложение № 17).
4. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса, и срока на который они выдаются.

5. На заявлении начальником ОБУ и О делается отметка о наличии на текущую дату задолженности за работником по ранее выданным ему в под отчет суммам. При наличии задолженности указываются: сумма, дата и номер документа, которым оформлена выдача денежных средств под отчет, ставится подпись начальника ОБУ и О. В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и подписи начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности.

6. Руководитель учреждения рассматривает заявление и собственноручно визирует, ставит свою подпись.

7. Выдача наличных денежных средств под отчет (возмещение расходов) производится при условии отсутствия за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления авансового отчета. 

8. Максимальный срок, на который выдаются денежные средства под отчет на расходы по: приобретению товаров, работ, услуг составляет 10 календарных дней, по отправке почтовой корреспонденции 90 дней.

9. Передача выданных под отчет наличных денежных средств одним лицом другому запрещается.

10. Об израсходовании полученных сумм подотчетное лицо представляет в ОБУ и О  авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете. 
11. В случаях, когда работник учреждения по распоряжению руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Возмещение расходов производится на картсчет работника на основании авансового отчета работника об израсходованных средствах, утвержденного руководителем учреждения с приложением подтверждающих расходы документов.

            12. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг, представляется подотчетным лицом в ОБУ и О не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства.

13. Авансовый отчет по командировочным расходам представляется работником в ОБУ и О не позднее трех рабочих дней со дня его возвращения из командировки.

14. Начальник ОБУ и О (либо его заместитель) проверяет правильность оформления полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

15. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ, с обязательным заполнением всех граф, реквизитов, наличием печатей, подписей и т.д. Документы, прилагаемые к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

16. Проверенный начальником ОБУ и О (либо его заместителем) авансовый отчет утверждается руководителем учреждения. После чего утвержденный авансовый отчет принимается к учету.

17. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) перечисляется на картсчет работника, в пределах лимита, в течении 30-ти календарных дней с даты утверждения руководителем учреждения авансового отчета

18. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу через отделение банка.
19. В случае если в течение месяца со дня предоставления аванса работником не представлен авансовый отчет в ОБУ и О или не внесен остаток неиспользованного аванса, учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

20. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, начальник ОБУ и О обязан принять все необходимые меры для взыскания указанных сумм.

    21. Возмещение расходов за прохождение медицинских осмотров при трудоустройстве вновь принятому сотруднику, осуществляется на основании  Положения о возмещении денежных средств за медицинскую комиссию при поступлении на работу (Приложения № 18).
10. Расчеты с кредиторами и другими дебиторами.

1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в ПК «1 С: Бухгалтерия». Разноска производится ежемесячно на основании выписок с лицевого счета и по предоставленным отделами муниципального имущества (ОМИ) и отделом по земельным отношениям (ОЗО) оборотно-сальдовым ведомостям в разрезе по КБК, в которых отражены суммы начисления и оплаты. 

          2. Дебиторская задолженность по доходам, как сомнительная, так и безнадежная к взысканию списывается с балансового (забалансового) учета субъекта учета с одновременным уменьшением доходов текущего отчетного периода (уменьшением резерва по сомнительным долгам) на финансовый результат текущего года: для задолженности по доходам используется подстатья КОСГУ 173. Безнадежная задолженность списывается окончательно, а сомнительная продолжает учитывается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность». 

Применяются следующие проводки:

1) КДБ.1.401.10.173   КДБ.1.205.XX.66Х - списана с баланса сомнительная, безнадежная задолженность по доходам;

2) КДБ.1.401.10.173   КДБ.1.209.4Х.66Х - списана с баланса сомнительная, безнадежная задолженность по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров), по суммам принудительного изъятия.

Прекращение признания (выбытия) с балансового (забалансового) учета безнадежной к взысканию задолженности по доходам осуществляется на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате задолженности, права на взыскание задолженности и (или) неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.

(Основание: п. 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п.11 СГС «Доходы», п.9.7.3, 10.7.3 Порядка применения КОСГУ № 209н).
       3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки начальника ОБУ и О (начальника ОЗО, начальника ОМИ, начальника ЖО) о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. 
     Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. В тоже время если Должник или иное обязанное лицо, исполнившее обязанность по истечении срока исковой давности, не вправе требовать исполненное обратно, хотя бы в момент исполнения указанное лицо и не знало об истечении давности. Если по истечении срока исковой давности должник или иное обязанное лицо признает в письменной форме свой долг, течение исковой давности начинается заново.

(Основание  ст.206 ГК РФ)

      Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

      Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии:

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

(Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)         Информация о кредиторской и дебиторской задолженности в части имущественных и земельных отношений с арендаторами предоставляется в ОБУ и О начальниками структурных отделов (ОЗО, ОМ, ЖО).
11. Учет санкционирования расходов

Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в Приложении № 19.


12. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в Приложении № 20.

13. Расчеты по оплате труда и начислениям.

1. 302 11 000 Счет предназначен для учета расчетов по принятым учреждением обязательствам перед физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы.

2. Расчеты по принятым обязательствам учитываются:

- по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда - на счете, содержащем аналитический код группы синтетического счета 10 "Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда" и соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 "Расчеты по заработной плате";

2 "Расчеты по прочим выплатам";

3 "Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда".
Оплата труда работников Управления осуществляется на основании Положений об оплате труда работников УМС администрации ЧГО.

Денежные средства сотрудникам перечисляются на банковские карты безналичным путем. (Приложение № 21). 
          Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:  

           – КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
            – КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме»;
           – КБК 1.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме»;
           – КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».
(Основание: п. 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н..)
14. Финансовый результат

1. При определении финансового результата деятельности учреждения за отчетный период доходы и расходы учитываются по методу начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

Данные бухгалтерского учета формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали влияние на финансовый результат в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее - событие после отчетной даты).

(Основание:  п. 3, п. 295Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

В разрезе финансового результата ведется раздельный учет  по исправлению ошибок предшествующих финансовых годов с оформлением пояснительной записки по каждому случаю:

401 18 "Доходы финансового года, предшествующего отчетному" - в части отражения бухгалтерских записей по ошибкам года, предшествующего году их исправления, корректирующих показатель доходов прошлого года;

401 28 "Расходы финансового года, предшествующего отчетному" - в части отражения бухгалтерских записей по ошибкам года, предшествующего году их исправления, корректирующих показатель расходов прошлого года;

401 19 "Доходы прошлых лет" - в части отражения бухгалтерских записей по ошибкам прошлых лет, предшествующих году их исправления, корректирующих показатель доходов прошлых лет, не подлежащих отражению по счету 40118;

401 29 "Расходы прошлых лет" - в части отражения бухгалтерских записей по ошибкам прошлых лет, предшествующих году их исправления, корректирующих показатель расходов прошлых лет, не подлежащих отражению по счету 40128.

2. В составе доходов будущих периодов на счете 0 401 40 000 "Доходы будущих периодов" отражаются  доходы от операций с объектами аренды (предстоящих доходов от предоставления права пользования активом), начисленных (полученных) в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.

3. Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров), доходы в возмещение ущерба признаются учреждением в качестве доходов текущего финансового года на дату признания претензии (требования) плательщиком (виновным лицом) в случае досудебного урегулирования или на дату вступления в силу решения суда.

             4. Учреждением создаются:

– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в Приложении № 22;

(Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

-резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы. Резерв формируется в случае, когда в декабре текущего года расходы фактически осуществлены, но документы от контрагента учреждением не получены.
Резерв создается:

а) по расходам на услуги связи, на коммунальные услуги (электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п.), по которым не поступили счета;

б) расходам в виде периодических платежей, если имеются основания для их осуществления, установленные нормативными актами или договором (контрактом);

– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

            5. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. (Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
15. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств.

1. Инвентаризация в учреждении проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина России от 13.06.1995 года № 49.

2. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя. (Основание: ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 2.2 Методических указаний N 49).
3. Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств. (Приложение № 23). 

16. Внутренний финансовый контроль.

Внутренний финансовый контроль ведется в Учреждении на основании Порядка осуществления внутреннего финансового контроля (Приложение № 9).
17.Исполнительные листы.

Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам УМС предусмотрено статьей 242.5 БК РФ (Приложение № 24).

18. Расчеты с поставщиками и подрядчиками.

Учреждение ведет расчеты с поставщиками и подрядчиками в соответствии с нормами: Гражданского кодекса РФ, Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее – Закон N 44-ФЗ), закона о бухгалтерском учете,  Инструкции N 157н. (Приложение № 25)
19. Изменение учетной политики.

1. Учетная политика Учреждения применяется, с даты, установленной приказом Учреждения, с момента ее утверждения последовательно из года в год.

Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или, в случаях изменения законодательства РФ или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование учета в государственных (муниципальных) учреждениях, с даты, установленной приказом о внесении изменений в Учетную политику.
20. Бюджетная отчетность

 Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). 

Сроки сдачи бюджетной отчетности устанавливаются Финансовым управлением администрации ЧГО.
Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф.0503160). 
(Основание: п.3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
Электронная отчетность, которая заверена ЭЦП (электронной цифровой подписью) распечатывается на бумажном носителе и подписывается руководителем. 
21. Резервы предстоящих расходов. Отражение в учете отложенных обязательств по резервам предстоящих расходов.

В бухучете резервы предстоящих расходов отражаются на счете 401.60 «Резервы предстоящих расходов». Закрепленные аналитические коды в счете по видам резервов. Например, для резерва на выплату отпусков – счет 401.61, для резерва на выплату по искам – счет 401.63.

Созданный резерв отражается проводкой: 
Дебет 0.401.20.000 Кредит 0.401.60.000  – сформирован резерв предстоящих расходов.

(Основание: п.302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н; Приложение № 26). 
В бюджетном учете отложенные обязательства отражаются одновременно с проводками по созданию резервов на счете 401.60 «Резервы предстоящих расходов». (Приложение №26)
22. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера

1. При смене Заместителя главы по имущественным и земельным отношениям, начальника Управления муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа или начальника ОБУ и О учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.
2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа главы ЧГО.

3. Передача документов бухгалтерского учета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в Учреждении.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

 4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

5.  Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе бюджетная смета, план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· информация о задолженности, в том числе по уплате налогов;

· информация о состоянии лицевых счетов;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по (фондовой) кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности.

 6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта уполномоченное лицо излагает их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

 7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого (передающего) лица в учреждении.

 8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр – увольняемому (передающему) лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу,  принимающему дела.

(Основание: п. 14 Инструкции № 157н)
23. Положение  

о реализации единой  учетной политики для целей налогообложения  в Управлении муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа
1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является начальник ОБУ и О. Ведение налогового учета в учреждении осуществляет ОБУ и О.

(Основание: ст. 313 НК РФ)
2. Учреждение применяет общую систему налогообложения.

(Основание: ст. 313 НК РФ)
3. Налоговый учет в Учреждение ведется автоматизированным способом с применением программы 1С Бухгалтерия.

(Основание: ст. 313 НК РФ)
4. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бюджетного учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бюджетного учета и самостоятельно разработанные Учреждением регистры налогового учета, приведенные в Приложении к настоящей Учетной политике.

(Основание: ст. 314 НК РФ)
5. Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением ежеквартально.

(Основание: ст. 314 НК РФ)
6. Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи, с использованием ЭЦП. 

(Основание: ст. 80 НК РФ)
